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Положение 
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1. Общие положения.

1.1. Детская модельная библиотека является обособленным подразделением 
муниципального автономного учреждения Централизованная библиотечная 
система (далее -  МАУ ЦБС Хайбуллинского района) Хайбуллинского района 
Республики Башкортостан.
1.2. Почтовый адрес: 453800, Республика Башкортостан, Хайбуллинский 
район, с. Акъяр, ул. Гагарина, дом 16.
1.3. В своей деятельности отдел руководствуется Конституцией Российской 
Федерации, Федеральным законом от 29.12.1994 г. № 78-ФЗ, законом РБ от
25.07. 2001 г. № 230-з «О библиотечном деле», основами законодательства 
РФ о культуре, утвержденными ВС РФ 09.10.1992 г. № 3612-1, ФЗ от 
08.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», ФЗ от 29.12.2010 г. № 
436-Ф3 «О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и 
развитию», ФЗ от 25 июля 2002 г. № 114-ФЗ «О противодействии 
экстремистской деятельности», ФЗ от 14.07.2022 г. № 255-ФЗ «О контроле за 
деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием», порядком 
учета документов, входящих в состав библиотечного фонда, утвержденного 
Приказом Министерства культуры РФ № 1077 от 08.10.2012 г., Уставом 
МАУ ЦБС Хайбуллинского района, приказами и распоряжениями директора 
МАУ ЦБС МАУ ЦБС Хайбуллинского района, настоящим Положением и 
другими документами, регламентирующими деятельность детской 
модельной библиотеки.
1.4. Детская модельная библиотека -  библиотека, оснащённая компьютерным 
оборудованием, использующая в работе информационные технологии. Её 
ресурсы включают широкий диапазон документов - книги, аудио­
видеокассеты, периодические издания, компакт-диски, инсталлированную



базу данных, Интернет ресурсы. Деятельность детской модельной 
библиотеке приближается к модельным стандартам, она обеспечивает 
пользователям «модельный» набор библиотечных услуг.

2. Цели, задачи, виды деятельности библиотеки
2.1. Основная цель деятельности детской модельной библиотеки -  
обеспечение прав пользователей на свободный и равный доступ к 
информации, создание оптимальных условий для удовлетворения их 
образовательных, культурных и духовных потребностей, приобщение к 
ценностям отечественной и мировой литературы.
2.2. На детскую модельную библиотеку возложены следующие задачи:
2.2.1. Формирование у детей и подростков информационной культуры, 
культуры чтения, умения пользоваться библиотекой в целях расширения и 
углубления знаний, полученных детьми в школе.
2.2.2. Организация библиотечного и информационного -библиографического 
обслуживания детей и подростков.
2.2.3. Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных 
технологий, расширение возможностей информационного обеспечения 
пользователей с помощью компьютерных технологий, новых технических 
средств.
2.2.4. Организация культурно-досуговой деятельности детей и подростков.
2.2.5. Содействие выявлению и развитию творческих способностей детей и 
подростков.
2.2.6. Формирование универсального фонда документов, наиболее полно 
обеспечивающих запросы детей и подростков Хайбуллинского района.
2.2.7. Сбор, систематизация и хранение документов, организованных на 
детей дошкольного и школьного возраста до 15 лет в соответствии с 
Федеральными законами от 25 июля 2002 г. № 114-ФЗ «О противодействии 
экстремистской деятельности», Федерального закона от 29.12.2010 г. № 436- 
ФЗ «О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и 
развитию».

2.3. Детская модельная библиотека осуществляет следующие основные виды 
деятельности:
2.3.1. Формирование, хранение, организация фонда документов на 
традиционных и нетрадиционных носителях, раскрытие их в целях наиболее 
полного использования.
2.3.2. Предоставление в пользование библиотечных фондов и 
информационных материалов, баз данных на бумажном и электронных 
носителях, обеспечение сохранности фондов.
2.3.3. Информационное и справочно-библиографическое обеспечение



запросов и потребностей пользователей до 15-ти лет, руководителей детским 
чтением (родителей, педагогов, воспитателей).
2.3.4. Продвижение книги и чтения. Удовлетворение потребностей детей и 
подростков в чтении и информации. Организация досуга детей и подростков.
2.3.5. Содействие развитию и удовлетворению духовных потребностей детей 
для реализации их интересов и способностей в свободное время.
2.3.4. Формирование у детей и подростков МР Хайбуллинский район 
навыков использования информационных технологий.
2.3.5. Содействие повышению уровня правового сознания и правовой 
культуры детей и подростков.
2.3.8. Осуществление культурно-просветительной деятельности, 
направленной на удовлетворение духовных, интеллектуальных и культурных 
потребностей детей и подростков МР Хайбуллинский район, а также на 
раскрытие и популяризацию фонда детской модельной библиотеки.
2.3.8. Осуществление проектной и грантовой деятельности.
2.3.9. Расширение ассортимента библиотечно-информационных услуг для 
повышения их качества.
2.3.10. Создание привлекательного образа детской модельной библиотеки, 
формирование комфортной среды для чтения, интеллектуального досуга и 
общения детей и подростков МАУ ЦБС Хайбуллинского района.

3. Содержание деятельности

3.1. Работа с пользователями:
3.1.1. Осуществляет библиотечное (справочно-библиографическое и 
информационное) обслуживание пользователей детей и подростков до 
15 лет (дошкольников и обучающихся 1-9 классов), руководителей детского 
чтения (учителей, воспитателей, сотрудников организаций и учреждений, 
работающих с детьми, родителей пользователей детей) и удовлетворяет их 
читательские запросы с широким использованием единого фонда ЦБС
3.1.2. Изучает личностные, культурные, информационные запросы 
пользователей, проблемы и тенденции чтения, уровень потребностей в 
библиотечных услугах и качество их удовлетворения.
3.1.3. Разрабатывает и осуществляет мероприятия, направленные на 
привлечение пользователей в библиотеку, к их системному чтению, на 
максимальное удовлетворение потребностей детского населения и 
руководителей детским чтением в детской книге и библиотечно­
библиографических знаний.

3.2. Справочно-библиографическое и информационное обслуживание:
3.2.1. Детская модельная библиотека формирует и ведет справочно­



библиографический аппарат библиотеки (каталоги, картотеки, архив 
выполненных справок).
3.2.2. Формирует наиболее полный фонд справочной литературы и 
библиографических изданий.
3.2.3. Проводит обучение пользователей основам информационной 
грамотности, организует занятия по использованию справочно­
библиографического аппарата.
3.2.4. Обеспечивает доступ к информационным ресурсам посредством 
внедрения компьютерных технологий.
3.2.5. Оказывает методическую помощь библиотекам МАУ ЦБС 
Хайбуллинского района, работающим с детьми и подростками по вопросам 
справочно-библиографической и информационной работы.
3.2.6. Организует изучение состава читателей-детей и подростков, их 
интересов и запросов, особенностей чтения и восприятия книг.
3.2.7. Оказывает помощь в обучении, выборе профессии, изучении родного 
края.
3.2.8. Внедряет инновационные формы работы библиотеки;
3.2.9. Развивает и совершенствует сферы дополнительных платных услуг.
3.2.10. Популяризирует библиотеку и воспитывает культуру чтения 
посредством организации клубов и объединений по интересам.
3.9. Организует справочно-библиографическое и информационное 
обслуживание читателей-детей и подростков, руководителей детского 
чтения.
3.10. Координирует взаимодействие по вопросам обслуживания детей и 
подростков со школьными библиотеками МР Хайбуллинский район.
3.3. Работа с фондом.

Детская модельная библиотека располагает наиболее полным 
универсальным фондом детской литературы.
3.3.1. Формирует, учитывает, обеспечивает сохранность и рациональное 
использование фондов; исключает устаревшие документы.
- участвует в комплектовании единого фонда МАУ ЦБС Хайбуллинского 
района детской литературы на основе учета отказов читателям, с учетом 
интересов и запросов читателей;
- обеспечивает организацию и хранение фонда детской литературы;
- организует систематическую работу по анализу состава и использования 
фонда детской литературы и очищению фонда от устаревшей по содержанию 
и ветхой литературы, с целью выявления пробелов в комплектовании;
- проводит консультации по использованию справочно-библиографического 
аппарата;
- рекламирует и раскрывает фонд детской литературы посредством 
организации литературных выставок, проведения массовых мероприятий,



праздников с целью активизации его использования.
- предоставляет фонды во временное пользование пользователям 

дошкольного и обучающимся младшего, среднего и старшего возраста;

4.Права и обязанности
4.1. Детская модельная библиотека имеет право:
4.1.1. Самостоятельно определять содержание и конкретные формы своей 
деятельности в соответствии с целями и задачами, указанными в настоящем 
Положении.
4.1.2. Планировать творческо-производственную деятельность с учетом 
интересов и потребностей деятельности.
4.1.3. Определять по согласованию с директором МАУ ЦБС Хайбуллинского 
района в соответствии с Правилами пользования библиотекой, порядок 
доступа к фондам, виды и размеры предоставляемых услуг.

4.2. Детская модельная библиотека обязана.
4.2.1. Обеспечивать реализацию прав детей и подростков на свободный 
доступ к информации, приобщению к достижениям мировой и национальной 
культуры, на общение и развитие личности в соответствии с ее возрастными, 
психологическими и индивидуальными особенностями.
4.2.2. Предоставлять документы библиотеки пользователям: детям и 
подросткам до 15 лет, их родителям, физическим и юридическим лицам, 
профессионально занимающимся проблемами детского чтения и детской 
литературы.
4.2.3. Обеспечивать высокую культуру обслуживания пользователей.
4.2.4. Изучать потребности пользователей в информации, содействовать их 
развитию и наиболее полному удовлетворению.
4.2.5. Осуществлять учет, хранение и рациональное использование 
находящихся в фонде библиотеки документов в соответствии с 
требованиями.

5.0рганизация деятельности и управление
5.1 Детская модельная библиотека осуществляет самостоятельно 
профессиональную и хозяйственную деятельность в пределах, 
установленных в Уставе МАУ ЦБС Хайбуллинского района и 
делегированных ей, как обособленному подразделению МАУ ЦБС 
Хайбуллинского района.
5.2. Заведующий детской модельной библиотекой, назначается и 
освобождается от занимаемой должности директором МАУ ЦБС 
Хайбуллинского района в соответствии с трудовым законодательством 
Российской Федерации.
5.3. Заведующий детской модельной библиотекой осуществляет текущее 
руководство детской модельной библиотекой на основании Законодательства



Российской Федерации, Устава МАУ ЦБС Хайбуллинского района, 
настоящего положения, должностной инструкции. В своей деятельности 
подотчетен директору МАУ ЦБС Хайбуллинского района.
5.4. Заведующий детской модельной библиотекой несет ответственность за 
организацию и содержание работы с детьми и подростками.
5.5. Сотрудники детской модельной библиотеки назначаются и 
освобождаются от занимаемых должностей директором МАУ ЦБС 
Хайбуллинского района;
5.6. Детская модельная библиотека составляет годовые, квартальные, 
месячные планы, текстовые отчеты в установленном порядке.
5.7. Штат детской модельной библиотеки утверждается директором МАУ 
ЦБС Хайбуллинского района

5.8. Детской модельной библиотеке предоставляется право создавать 
дополнительные кружки и любительские объединения.
5.10. Время и порядок работы утверждаются директором МАУ ЦБС 
Хайбуллинского района.

6. Структура

6.1. Структура и штат детской модельной библиотеки утверждается в 
принятом порядке директором МАУ ЦБС.

6.2. Структура и штат:
-  заведующий детской модельной библиотекой
-  библиотекарь детской модельной библиотеки
-  библиотекарь детской модельной библиотеки

7. Порядок действия Положения об отделе обслуживания.
7.1. Положение о детской модельной библиотеке утверждается приказом 
директора МАУ ЦБС Хайбуллинского района Республики Башкортостан


