
Приложение
к приказу

МАУ ЦБС Хайбуллинского района 
МР Хайбуллинский район 
Республики Башкортостан 

№ 13 от 06.05.2024 г.

Должностная Инструкция ответственных о возложении полномочий 
по работе с Федеральным списком экстремистских материалов 

муниципального автономного учреждения Централизованная библиотечная система 
муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан

В соответствии со ст. 13 Федерального закона Российской Федерации 
от 27 июня 2002 г. № 114 «О противодействии экстремистской деятельности» 
(Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 30, ст. 3031), по 
исполнению приказа (распоряжения) № 13 от 06.05.2024 г., заведующий 
отделом комплектования и обработки проводит следующие работы:
1. В целях исключения возможности массового распространения 
материалов, включенных в «Федеральный список экстремистских 
материалов» (Далее -  ФСЭМ), регулярно, не реже 1 раза в квартал, проводит 
сверку «Федерального списка экстремистских материалов» 
('https://miniust.gov.ru/ru/extremist-materials/), опубликованного на 
официальном сайте Министерства юстиции Российской Федерации, со 
справочно-библиографическим аппаратом фонда библиотеки и электронного 
каталога.
2. По результатам проверки:
- составляет Акт по форме о наличии/отсутствии в библиотечном фонде 
документов, включенных в ФСЭМ (Приложение №1);
- фиксирует в журнале регистрации работы с «Федеральным списком 
экстремистских материалов» (Приложение №3);
- информирует заведующих структурными подразделениями центральной 
районной библиотеки и сельских библиотекарей, в ведении которых имеются 
документы библиотечного фонда и ведет журнал ознакомления с 
изменениями в ФСЭМ (Приложение №4);
- составляет Акт об уничтожении исключенных из библиотечного фонда 
документов, включенных в ФСЭМ (Приложение №5)
3. Заведующий методико-библиографическогим отделом МАУ ЦБС 
Хайбуллинского района регулярно, не реже 1 раза в квартал, проводит работу 
по блокированию доступа с компьютеров, установленных в библиотеке, к 
сайтам и электронным документам, включенным в ФСЭМ:

https://miniust.gov.ru/ru/extremist-materials/


- по результатам проверки составляет Акт о блокировке Интернет-ресурсов, 
включенных в ФСЭМ (Приложение №2).
4. Заведующие структурными подразделениями центральной районной 
библиотеки и сельские библиотекари МАУ ЦБС Хайбуллинского района 
Республики Башкортостан следят за обновлением Федерального списка 
(https://miniust.gov.ru/m/extremist-materials/). опубликованного на 
официальном сайте Министерства юстиции Российской Федерации на 
предмет наличия изданий, включенных в «Федеральный список 
экстремистских материалов»:
- в случае выявления в фондах подразделений библиотеки материалов, 
включенных в Федеральный список изъятие материалов из обращения и 
исключение библиографических записей о них из карточных каталогов 
осуществляют заведующие структурными подразделениями центральной 
районной библиотеки и сельские библиотекари, в фонде которых они 
находятся.
5. Ответственность и контроль за организацией работы с материалами, 
включенными в Федеральный список, несет руководитель Учреждения.

Ответственность за исполнение инструкции по организации работы с 
материалами, включенными в Федеральный список, несут заведующие 
структурными подразделениями центральной районной библиотеки, сельские 
библиотекари и действуют в соответствии с Приказом № 13 от 6 мая 2024 
года и применяют данные формы (шаблоны) документов по работе с 
«Федеральным списком экстремистских материалов».

https://miniust.gov.ru/m/extremist-materials/


Приложение № 1 
к приказу об утверждении форм 
(шаблонов) документов по работе 
с Федеральным списком 
экстремистских материалов

УТВЕРЖДАЮ 
Директор МАУ ЦБС 

Хайбуллинского района РБ 
_________ А.Х. Сынбулатова

(дата)

Акт 
о выявлении изданий, включенных в Федеральный список 

экстремистских материалов

о т « » 20 г.

Мы, нижеподписавшиеся

(ФИО ответственных лиц в количестве не менее 3-х человек)
составили настоящий акт в том, что нами была проведена сверка 
«Федерального списка экстремистских материалов» со справочно­
библиографическим аппаратом к фондам

(наименование библиотеки)
В результате проверки выявлено______(кол-во) документов.
Список прилагается.

Должность Подпись



Приложение № 2 
к приказу об утверждении форм 
(шаблонов) документов по работе 
с Федеральным списком 
экстремистских материалов

УТВЕРЖДАЮ 
Директор МАУ ЦБС 

Хайбуллинского района РБ 
__________ А.Х. Сынбулатова

(дата)

АКТ
о выявлении Интернет-ресурсов, 

включенных в Федеральный список экстремистских материалов 

о т « » 20 г.

Мы, нижеподписавшиеся

(ФИО ответственных лиц в количестве не менее 3-х человек)
составили настоящий акт в том, что нами была проведена сверка 
Федерального списка экстремистских материалов с электронными 
документами и Интернет-сайтами, доступ к которым возможен 
с компьютеров, установленных в библиотеке.

В результате проверки заблокирован доступ к ____ (кол-
во) электронных документов и интернет-ресурсов.

Список прилагается.

Должность Подпись



Приложение № 3 
к приказу об утверждении форм 
(шаблонов) документов по работе 
с Федеральным списком 
экстремистских материалов

Журнал регистрации работы 
с Федеральным списком экстремистских материалов
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Приложение № 4 
к приказу об утверждении форм 
(шаблонов) документов по работе 
с Федеральным списком 
экстремистских материалов

Журнал ознакомления с изменениями 
в Федеральном списке экстремистских материалов
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Приложение № 5 
к приказу об утверждении форм 
(шаблонов) документов по работе 
с Федеральным списком 
экстремистских материалов

УТВЕРЖДАЮ 
Директор МАУ ЦБС 

Хайбуллинского района РБ 
__________ А.Х. Сынбулатова

(дата)

АКТ
об уничтожении исключенных из библиотечного фонда документов, 

включенных в Федеральный список экстремистских материалов

№ ____от «____ » _______________20____ г.

Комиссия по уничтожению (списанию) документов, включенных в 
Федеральный список экстремистских материалов, запрещенных к 
распространению, хранению на территории РФ, в составе:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ _____5

назначенная приказом № ____от «_____» ___________ 20_____г., произвела
уничтожение исключенных Актом № ____от «____ » ___________ 20____ г.
из фонда документов, включенных в Федеральный список экстремистских 
материалов.

Уничтоженные документы в количестве _________  экз. на сумму
________________ руб. (______________________________________________)

(прописью)

Документы уничтожены без восстановления (измельчены)


